EVRAK VE ARSIV MUDURLUGU

Universitemiz Genel Sekreterlik Makamina bagli olarak ¢alismalarini yiiriiten Evrak ve
Arsiv Miidiirliigii; 1 Midiir(Vekil) 1 Sef, 4 Bilgisayar Isletmeni, 1 Hizmetli ve 5 Adet 696
KHK’11 is¢i kadrosunda bulunan personelle hizmet vermektedir.

Miidiirligiimiizde 2022 Y1l igerisinde isleme alinan evrak sayilari asagidaki tabloda
belirtilmistir;

KURUM DISI GELEN KURUM iCi GELEN POSTA(Génderi)
18138 3379 4841
Kayith Elektronik Posta(PTTKEP)-Giden : 3913
Kayith Elektronik Posta(PTTKEP)-Gelen : 7522
Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi(PTTUETS)-Giden 0
Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi(PTTUETS)-Gelen 789

Miidiirliigimiiz hizmetlerinin yerine getirilmesi i¢in Avans-Kredi seklinde mal ve
hizmet satin alma islemleri gergeklestirilmektedir. Biitce bakimindan alt birim olup
Universitemiz Idari ve Mali Isler Daire Baskanligt mevcut ddeneklerini kullanmaktadir.
01.01.2022-31.12.2022 tarihleri arasinda bu ddeneklerden; 02.03.05 Ekonomik kodu
kullanilarak 97.752.27TL(doksanyedibinyediyiizelliikilirayirmiyedikurus) Avans ve Kredi
harcamasi yapilmistir. Yapilan harcamalar; 3913 adet giden Kayith Elektronik Posta (KEP),
2552 adet Adi, 2289 adet Taahhiitlii toplamda 8754 adet elektronik ve fiziksel posta
gonderiminde kullanilmistir.

Saygilarimizla.



